A Vasas Szakszervezeti Szovetség munkatarsat keres kecskeméti irodajaba
asszisztens munkakorbe

Feladatok:

* Irodavezet6i feladatok, igy a levelezés kezelése, taladlkozdk szervezése,
Ugyfelek fogaddsa, a szervezetfejlesztd kollégdk munkdjanak tdmogatasa

* Prezentaciok, beszamolok, emlékeztet6k készitése

* Talalkozék, oktatasok, workshopok el6készitése

Elvarasok:
* Windows Office programok felhasznaldi szintl ismerete
e J6é kommunikacids készség irdasban és szdban
e Képesség az 6nalld munkavégzésre
* kecskeméti vagy Kecskemét kornyéki lakhely
* Civil szféraban szerzett tapasztalat / fels6foku végzettség / német nyelv
hasznalata irdsban és széban el6nyt jelent

Amit nyudjtunk:

e Kiszamithato jovedelem
* Lendiletes, fiatal csapat

Kérjik, onéletrajzat és motivacids levelét az elnokseg@vasasok.hu email-

cimre kildje el 2017. februar 3-aig.

Az dllasinterju varhato id6épontja: 2017. februar 13. A pontos idépontrdl
tajékoztatjuk.



